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INSTRUCTIVO PARA SOLICITAR  

NUEVA AUTORIZACIÓN DE TRANSPORTE                            

DE PERSONAL DE EMPRESAS 

1. Ingrese al sitio del Ministerio de Economía www.mineco.gob.gt 

2. En la pantalla de inicio ingrese al ícono de “FORMULARIO DE SOLICITUD DE 

TRANSPORTE”  

 

 

 

 

3. Acceda al FORMULARIO PARA AUTORIZACIÓN DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE EMPRESAS.  
Inicie con el llenado de: 

• Dirección de correo electrónico 

• Fecha de Solicitud 
 

 

 

 

 

 

 

Haga “click” en botón Siguiente 
 
 

http://www.mineco.gob.gt/
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4.  En la siguiente pantalla debe llenar el apartado I) de la Información General:  

• Nombre de la entidad solicitante 

• Número de NIT 

• Nombre del representante legal 

• Código Único de Identificación del 

representante legal 

• Dirección de la entidad solicitante  

(Municipio y Departamento) 

• Dirección electrónica para recibir notificaciones  

• Número de teléfono para notificaciones  

• Actividad que realiza  

• Número de trabajadores 

• Número patronal ante el IGSS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Haga “click” en botón Siguiente 



Guatemala, 18 mayo de 2020 

3 
 

 

5. Continué llenando el apartado II) de ASEGURAMIENTO DE TRANSPORTE DE EMPLEADOS: 

• Seleccione el tipo de transporte que utilizará 

• Número de placas 

• Empresa de transporte y  

• NIT de la empresa de transporte 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Lea y acepte las condiciones 

 

 

 

 

Finalice en botón Enviar 
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6.  Luego de enviar el formulario, le aparecerá la pantalla que se muestra a continuación.  

• IMPRÍMALA Y TÉNGALA A MANO, YA QUE ES LA 

AUTORIZACIÓN DE TRANSPORTE DE PERSONAL.   

• LUEGO REVISE EL CORREO ELECTRÓNICO QUE ANOTÓ AL 

INICIO.  

 

IMPORTANTE: Tome NOTA que LA NUEVA DE 

AUTORIZACIÓN DE TRANSPORTE DEBE tener el texto que 

indica la imagen de abajo. EL PERMISO DE TRANSPORTE 

ANTERIOR, QUEDÓ SIN VIGENCIA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  Revise el correo electrónico que anotó al inicio del formulario.  Le llegará un correo con lo 

siguiente:   
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• IMPRÍMA TODO EL CORREO Y TÉNGANLA A LA MANO. 

 

 

 

 

 

 

 

Con esto HA COMPLETADO CON EL PROCESO DE NUEVA 

AUTORIZACIÓN DE TRANSPORTE DE PERSONAL DE EMPRESAS  

 

TOME NOTA LO QUE DEBE PORTAR EL VEHÍCULO DE TRANSPORTE 

1. Copia de la respuesta del formulario de solicitud enviada al MINECO (punto 6 de 

este instructivo. 

2. Copia del correo de respuesta de recibido (punto 7 de este instructivo) 

3. Rotular en un lugar visible del medio transporte el nombre de su empresa. 

4. Todos los colaboradores deben de estar identificados con gafete de la empresa y 

portar uniforme. 

5. Si por alguna circunstancia su empresa no cuenta con uniforme, deberá asegurar 

que sus colaboradores porten el gafete de identificación.  Lo ideal es que porten 

uniforme y gafete.  

Nuestra recomendación para evitar contratiempos con las autoridades, es que los 

trabajadores cumplan con ambos requisitos. 

De no cumplir con estas normas, las autoridades pueden 

consignar el vehículo 

 


